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Objetivo

O objetivo deste documento é fornecer um roteiro para a implantagao do modulo Tesouraria
Loja do sistema Bluesoft ERP.

O que é o Tesouraria Loja?

O moddulo Tesouraria Loja é utilizado para conferéncia de todas as finalizadoras juntamente
com Relatdrios emitidos pelo Software da Frente de Caixa.

As conferéncias devem ser feitas ap0ds a finalizacdo de todos os caixas no mddulo
Fechamento de Caixa.

Este Mddulo possui uma série de funcionalidades como Ajustes, Baixa de Cheques,
Consultas, Inclusdo de Despesas pagas em Carteira, Guias de Carro Forte de Entrada e Saida,
Entradas na Tesouraria, Inclusdo de Private Label (Cartdo Préprio), Inclusdo de Vendas de
Servicos e Transferéncias.

Processos da Tesouraria Loja

Estar cerificado na Guia de Implantacdao Fechamento de Caixa.
Certificar-se que todos os Caixas do Mddulo Fechamento de Caixa estdo finalizados.
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Conferéncia dos totais de todas as Finalizadoras junto aos Relatérios emitidos pelo
Software da Frente de Caixa.

Inclusdo das Guias de Carro Forte.

Inclusdo das Despesas pagas em Carteira.

Ajustes, Consultas, Inclusdes de Vendas e Transferéncias de Valores caso necessario.
Conferéncia das Quebras Gerais e Redugdes Z.

Validacdo dos Totais da Tesouraria .
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Conciliagdo dos dados.

Cadastros necessarios para iniciar o Médulo:

CRM/ Cadastros/ Pessoa — Tipo de Pessoa Administradora de Servigo
CRM/ Cadastros/ Pessoa — Tipo de Pessoa Transportadora de Valores:
Financeiro/ Cadastros/ Motivos Diferenca de Carro Forte

Financeiro/ Contrato de Carro Forte

Financeiro/ Cadastros/ Motivos Transferéncia de Valores

Financeiro/ Cadastros/ Tipos de Entrada da Tesouraria
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Contabil/ Mapeamentos Contabeis - Financeiro - Entradas na Tesouraria
Contabil/ Mapeamentos Contébeis - Financeiro - Movimentos Bancarios

Tesouraria Loja na Pratica

Apos a finalizagado do Médulo Fechamento de Caixa,visualizaremos todos os langamentos
agrupados por Finalizadoras na Tesouraria Loja da forma Analitica ou Sintética.

Para consultar ambas as formas de visualizagao, sera necessario selecionar a loja,
inicial" para exibir as informacgoes:
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Tesouraria loja

L-1-BLUESOFT v | | 08/10/2015 fif) || €=
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SR e Baixa de : Guia de QOutras Private  Venda de Transf. Transf.
Inicial Ajustes Consultas = Despesas entrada de . .
cheque Carro Forte oL entradas Label servicos  (Entrada)  (Saida)
. o o U
Fechamento do dia 08/10/2015 - Loja: 1
Numero do operador(a) Nome do operador(a) ECF Status
421 ABIGAIL DE LIMA QUEIROZ 1 j
12573 ABIMAEL JOSE DE SANTANA 6 j
Consulta: | Analitica % =% PROSSEGUIR

Na consulta Analitica visualizaremos as Finalizadoras de forma mais detalhada, agrupadas
por ECF, Descrigao, quebras e valores totais:
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Y | Tesourarialoja
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o ol s 2 . ©
s " . uia de Carro Guia de entrada . Venda de Transf. 5
Inicial Ajustes  Baixade cheque  Consultas Despesas Outras entradas Private Label Transf. (Saida)
Forte de troco servicos (Entrada)

7 Fechamento do dia 08/10/2015 - Loja: 1 - Consulta analitica
|il ECF Descrigao Valor

1 Pos Cartdo Crédito Elo 1x - Autorizador -> CIELO R$ 100,00
E 9 Pos Cartdo Crédito Elo 1x - Autorizador -> CIELO R$ 889,00
.id Total: R$ 989,00
fi' ECF Descricao Valor
& 1 Tef Cartdo Crédito Dinners 1x - Autorizador -> REDECARD R$ 1,00
;’ Total: R$ 1,00
$ ECF Descricao Valor
@ 1 Tef Cartdo Crédito Master/Credcard/Redeshop 1x - Autorizador -> REDECARD R$ 1,00

Total: R$ 1,00
ECF Descricdo Valor
ﬁ: 4= VOLTAR [E] SINTETICA Conciliar tesouraria
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o Tesouraria loja
LJ-1- BLUESOFT ¥ 08/10/2015 @
= = o)
o = - = =] @
) s " Guia de Carro Guia de entrada Venda de Transf.
& Inicial Ajustes  Baixa de cheque  Consultas Despesas Outras entradas Private Label : i Transf. (Saida)
Forte de troco servigos (Entrada)
A Fechamento do dia 08/10/2015 - Loja: 1 - Consulta analitica
Saida de cheque via carro forte Valor
E Saida de cheque via carro forte R$ 0,00
.‘&: Total: R$ 0,00
'i‘ ECF Fundo de caixa Valor
& 1 Fundo de caixa R$ 1,00
Total: R$ 1,00
c 1
4
$ Venda real: R$ 510,00
- Valor da quebra: RS 497,00
Validagdo dos totais da tesouraria: @ -R$ 510,00
" 4= VOLTAR [E] SINTETICA Conciliar tesouraria

Na consulta Sintética sera possivel visualizar as informacgdes de forma mais resumida,
agrupadas por valores totais de cada finalizadora.
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” Inicial Ajustes Baixa de cheque  Consultas Despesas GuiaFde CEORISIaE shivads Outras entradas Private Label Ve"d,a Ll Ul Transf. (Safda)
orte de troco servigos (Entrada)
Iﬁ Fechamento do dia 08/10/2015 - Loja: 1 - Consulta sintética
Descrigao Quantidade Total
lil Pos Cartdo Crédito Elo 1x - Autorizador -> CIELO 2 R$ 989,00
ﬁ Tef Cartdo Crédito Dinners 1x - Autorizador -> REDECARD 1 R$ 1,00
se3 Tef Cartao Crédito Master/Credcard/Redeshop 1x - Autorizador -> REDECARD 1 R$ 1,00
- Tef Cartdo Crédito Visa - Parcelado 2x - Autorizador -> CIELO 1 R$ 1,00
,‘. Venda Cheque 1 R$ 1,00
Venda Cheque Pré 1 R$ 1,00
& Venda Convénio 1 R$ 1,00
,(; Venda Tef Cartdo Débito Visa Electron - Autorizador -> CIELO 1 R$ 1,00
Venda Vale Compra 1 R$ 1,00
$ Sangria Dinheiro 1 R$ 10,00
@ Valor total de langamentos de venda: 1 R$ 1.007,00
a Resume do fechamento
Descrigao Total
ﬁg 4= VOLTAR {3 ANALITICA i IMPRIMIR Conciliar tesouraria
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* Tesouraria loja
LI-1- BLUESOFT v |  08/10/2015 fif)
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o : it Guia de Carro Guia de entrada Venda de Transf. .
-a- Inicial Ajustes Baixa de cheque  Consultas Despesas . S Qutras entradas Private Label servicos (Entrada) Transf. (Saida)
|_ Fechamento do dia 08/10/2015 - Loja: 1 - Consulta sintética
Devolugdes R$ 0,00
(171} Troco final R$ 0,00
E Saida de dinheiro via carro forte R$ 0,00
Entrada de dinheiro via carro forte R$ 0,00
=.' Saida de cheque via carro forte R$ 0,00
. Fundo de caixa R$ 1,00
‘H‘ Venda real R$ 510,00
& Quebra R$ 497,00
;’ Resumo dos servicos
Valor total de servigos: R$ 0,00
5 Resumo dos pagamentos de fatura
@ Valor total dos pagamentos de fatura: R$ 0,00
Resumo de Correspondente Bancario
G Valor total de Correspondente Bancario: R$ 0,00
Validagao dos totais da tesouraria: g -R$ 510,00
.u‘g 4= VOLTAR §& ANALITICA = IMPRIMIR Conciliar tesouraria

Na Tesouraria Loja, conciliaremos todas as informagdes de vendas do dia e confrontaremos
essas informagdes com os Relatérios gerados pela Frente de Caixa (SITEF, Relatérios de
POS's e etc).

Desta forma, teremos a certeza que todos os langamentos estdo nas Finalizadoras corretas.
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Apods a Conciliagao/ Fechamento deste Mddulo, alimentaremos a Tesouraria Central
aplicando as Taxas, Prazos e Créditos em Contas Bancérias cadastradas nas Negociagdes
dos Cartoes.

Ao Conciliar a Tesouraria Loja, as informagdes de venda n&o serdo mais visualizadas neste
modulo. Passaremos entao para o Modulo Financeiro/ Tesouraria Menu Rapido.

= pluesolt S sl Tesouraria loja
* Tesouraria loja
Loa | 1o gl
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£
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Menu Horizontal do Médulo Tesouraria Loja:

Financeiro/ Tesouraria Loja - Inicial: Listagem de todos os Operadores que tiveram seus
ECF's abertos no Médulo Fechamento de Caixa. Neste Modulo temos duas opgoes de
visualizagao, Analitica ou Sintética. Iniciaremos a conferéncia do Total de cada Finalizadora
junto ao Relatério dos POS's e TEF's (SITEF, SCOPE, etc), Total de Sangrias em Dinheiro,
Cheques a Vista, Cheques Pré Datados, Vale Compras, Convénios e etc. Apos a
conferéncia dos dados é necessario validar os totais da Tesouraria e fazer a Conciliagao da
Tesouraria Loja.

Financeiro/ Tesouraria Loja - Ajustes:

= MenuC... il Dashbo. .. Tesouraria loja L

Tesouraria loja
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s 4 Guia de =
o g Baixa de Guia de Carro QOutras . Venda de Transf. Transf.
Inicial Ajustes Consultas Despesas entrada de Private Label

cheque Forte entradas servigos (Entrada) (Saida)
troco

Manutengao

de Cartdo
Troca Cheque
- por Dinheira
Troca
Dinheiro por
Cheque

Troca Cheque

por Cartao
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Manutencgao de Cartado: Busca por Data de Venda e Valor do Cartdo. A Manutengéo
permite alteragao de Autorizadora, Tipo de Cartdo e Parcela. Para mais informagdes clique
aqui.

Troca Cheque por Dinheiro: Saida de Cheque e Entrada de Dinheiro no saldo da
Tesouraria. Para maiores informacgdes clique aqui.

Troca Dinheiro por Cheque: Saida de Dinheiro e Entrada de Cheque no saldo da
Tesouraria. Para maiores informagoes clique aqui.

Troca Cheque por Cartao: Saida de Cheque e Entrada de Cartao de Crédito e
Débito (Somente Cartdes POS). Para maiores informagdes cligue aqui.

Financeiro/ Tesouraria Loja - Baixa de Cheques:

I]I“Esnn = MenuC shil Dashbo Tesouraria loja Q@ &

=
v | Tesourarialoja
o L-1-BLUESOFT v | | 08/10/2015 [ff)
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a i 4 . s i Guia de B
Baixa de Guia de Carro Qutras . Venda de Transf, Transf.
Inicial Ajustes Consultas Despesas entrada de Private Label 3 ,
cheque Forte iaes entradas servigos (Entrada) (Saida)
lil Cheques a \
Recuperar
Quitagdo de
g
v®s
- Cheques
L]
<

Cheques a Recuperar: Recebimento de Valor de Cheque que consta devolvido em poder
da Loja. O Recebimento pode ser feito em Dinheiro, Cheque e Cartdo. Para maiores

informacdes clique aqui.

Quitacao de Cheques: Entrada de valor para liquidar Cheques Devolvidos.


http://ajuda.bluesoft.com.br/modulo-financeiro/manutencao-de-cartao/9639
http://ajuda.bluesoft.com.br/modulo-financeiro/manutencao-de-cartao/9639
http://ajuda.bluesoft.com.br/modulo-financeiro/ajustes-de-troca-de-cheque-por-dinheiro/8666
http://ajuda.bluesoft.com.br/modulo-financeiro/ajustes-de-troca-de-dinheiro-por-cheque/8674
http://ajuda.bluesoft.com.br/modulo-financeiro/ajustes-de-troca-de-cheque-por-cartao/8681
http://ajuda.bluesoft.com.br/modulo-financeiro/baixa-de-cheques-recuperar/1875
http://ajuda.bluesoft.com.br/sem-categoria/consulta-de-cheques/1914
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Financeiro/ Tesouraria Loja - Consultas:
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o ¥ ” 5 Guia de Carro Guia de entrada Venda de Transf, e
Inicial Ajustes Baixa de cheque  Fonsultas Despesas Outras entradas  Private Label Transf. (Saida)
Forte de troco servicos (Entrada)

Guia de Carro

Forte

Movimento Caixa

Outras Entradas

Transferéncia.

Dinheiro (Entrada)

Transferéncia

Dinheiro (Saida)

Despesas

(Analitico)

Despesas

(Sintético)

\

Guia de Carro Forte: Consultas dos Valores enviados e Recebidos do Banco através da
transportadora de Valores. Para maiores informacgdes clique aqui.

Movimento Caixa: Consulta de Toda movimentagao do caixa da loja em uma data
especifica ou um determinado periodo, demonstrando as informagdes com créditos e
débitos de forma detalhada.

Tesour....

- CETTED o

v J| Tesourarialoja
o Lj-1-BLUESOFT v | 09/12/2015 i)
7~ - =) &8 @ &
s . i Guia de entrada de = 9

£ iniclal Ajustes Baixade cheque  Consultas Despesas  Guiade Carro forte o Outrasentradas  Private Label  Vendade servigos Transf. (Entrada)  Transf. (Saida)
[

Guia de Carro Forte # Home / Financeiro / Tesouraria Central / Consultas | Movimentos  Consulta de Movimento de Caixa % B - °
[ ] Movimento Caixa
& Loja Periodo Filtrar por Status

Outras Entradas De (0771212015 a

L)1 - BLUESOFT v il Todos B (N0 estornados v
3o TSRt 0711212015 Boleto
Ordenar por Tipo de Movimento Cancelamento de Cartdo Pos Tipo de Pesquisa Valor

w Dinheiro (Entrada) Descicao o S ae | LCartao Manual || N .

Transferéncia
& R

Dinheiro (Saida)

Despesas (Analitico) /
$ Loja  Tipo Descrigdo  N°da Parcela Data Movimento Descrigdo do Movimento Numero

Despesas (Sintético) 1 Dinheiro  Dinheiro 0 07/12/2015 Saida via Guia Carro Forte ... -R$ 1.186.827,08
D 1 Dinheito  Dinheiro 0 071272015 Pagamento Borderd N. 449003 -R$ 300,00
- 1 Dinheiro  Dinheiro 0 07/12/2015 Estorno de Saida via Guia C.. RS 1.088,082,08

1 Dinheito  Dinheiro 0 07/12/2015 Transferéncia de Dinheiro - R$ 10.000,00

1 Dinheiro Dinheiro 0 07/12/2015 Transferéncia de Dinheiro - R$ 400,00
o Total; / | -R$ 1.187.127,08 RS 1.098.482,08



http://ajuda.bluesoft.com.br/modulo-financeiro/guia-de-embarque-de-carro-forte/1864
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Outras Entradas: Consultas de Valores incluidos na Tesouraria Loja sem ter venda em
PDV. Para maiores informagdes clique aqui.

Transferéncia Dinheiro (Entrada): Consulta de Valores recebidos de outras Lojas do
Grupo. Para maiores informacgdes clique aqui.

Transferéncia Dinheiro (Saida): Consulta de Valores enviados para outras Lojas do Grupo.
Para maiores informagdes clique aqui.

Despesas: Consulta das Despesas langadas e pagas em carteira (forma de pagamento
dinheiro).

= Dluesolt EEEEEE e d | Tesouraria
+ [| Tesourarialoja
o L1 -BLUESOFT + | 08M12r2015 )
) 4 = / B
| 2 Inicial Ajustes Baixa de cheque Consuitas Despesas Guia de Carro For Outres entradas Private Label Vendade servicos | Transf. Entrada) Transt. (saida)
| #Home  Financero ~ Contas a Pagar - Consultar Contas a Pagar n © AsuDA Y OCULTAR FILTROS o AcOEs
2
Iil Rede Loja Loja pagadora Favorecido Compensagac Ordenar
o Ents Bluesoft 1 - - TODAS - - LJ-1 - BLUESOFT v Q Todos - &t | Ascendente
2 N° da duplicata N° do documento N" da Fatura Period
Datadequitacio v | de 0822015 [ & osr2z015 ()
%.' Conta contabil DLP Pricridade Descritive
Q Toa
o
'k Tod:
Valor
& De | 0,00 a 0,00
Tipo de duplicata
~ ICIicar nesse link para exibir mais detalhes da despesa.| Todos
4 Exibir/Esconder Fitros Avangados S e B PSR VTN o ciienca ~ | &~ |
&
L P LP. N°dupli onf Aceite Prot. Quit Favorecido Vencimento Prorogagdo Valornominal Valorliquido Juros Multa  Descont to Abatimento Valor pago Prazo Emissdo duplicata Pagame
L 19 v b « @ SA oTn2r01s RS 200,00 R$20000 RS000 RSO0 R$0.00 pgoopd RS20000 0 0w/12/2015 o8/n2/2(
CARTAD - N 24
Total de registros: 1 ‘RS 200,00 RS 200,00 R$0,00 R$0,00 RSO0,00 R$ 0,00 R$ 20000 ©

Financeiro/ Tesouraria Loja - Despesas: Inclusdo de Despesas pagas em Carteira.

Para mais informag6es sobre como incluir Despesas pagas em carteira verificar Guia
de Implantagao Contratos Financeiros e Inclusao de Despesas.

Financeiro/ Tesouraria Loja - Guia de Carro Forte: Inclusdo de Guia de Carro Forte. O
valor é debitado do Cofre da Loja e creditado na Conta Bancaria. Para mais informagdes

cligue aqui.

Financeiro/ Tesouraria Loja - Guia de Entrada de Troco: Inclusdo de Guia de Carro
Forte. O valor é debitado da Conta Bancaria e Creditado no Cofre da Loja. Para mais

informacdes clique aqui.


http://ajuda.bluesoft.com.br/modulo-financeiro/consulta-de-outras-entradas/8549
http://ajuda.bluesoft.com.br/modulo-financeiro/consulta-de-transferencia-dinheiro-entrada/8633
http://ajuda.bluesoft.com.br/modulo-financeiro/consulta-de-transferencia-dinheiro-saida/8609
http://ajuda.bluesoft.com.br/modulo-financeiro/guia-de-embarque-de-carro-forte/1864
http://ajuda.bluesoft.com.br/?s=entrada+de+troco
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Financeiro/ Tesouraria Loja - Outras Entradas: Funcionalidade utilizada para creditar
valor no cofre da Tesouraria que ndo tenha passado pelo PDV. Para mais informagde clique
aqui.

Financeiro/ Tesouraria Loja - Private Label: Funcionalidade utilizada para fazer
langamentos manuais de Venda de Cartdo Proprio. Para maiores informacgdes clique aqui.

Financeiro/ Tesouraria Loja - Venda de Servigos: Funcionalidade utilizada para incluir
Venda de Servigo na Tesouraria, como Recarga de Celular por exemplo. Esta
funcionalidade sera utilizada caso o cupom de Venda de Servigo n&o suba para o
Fechamento de Caixa. Para mais informacdes cligue aqui.

Financeiro/ Tesouraria Loja - Transferéncia Entrada:
Essa funcionalidade possibilita langar o recebimento de Valor para compor o Saldo da Loja
recebido de outra Loja do Grupo.

tlesot (T — o

W | Tesourarialoja
o L-1-BLUESOFT v | 09/12/2015 fif)
— — -
7~ = E 8 =5 En 2 o an
ﬁ. a / ‘ it A Guia de Carro  Guia de entrada © == Ven:‘a de :
Inicial Ajustes  Baixa de cheque  Consultas Despesas Outras entradas  Private Label Transf. (Entrada) Transf. (Saida)
Forte de troco servigos
l~”
# Home ' Financeiro / Tesouraria Central / Transf. Dinheiro (Entrada) % n 1} ]
ﬁ Loja origem Loja destino Valor Data da saida Motivo Observagao Usuério
e LJ-2 - BLUESOFT LJ-3 - BLUESOFT R$ 1.000,00 08/12/2015 teste a
)
Total de ti feréncias RS 1.000,00
o
'H‘ Total de transferéncias selecionadas R$ 0,00
& CONFIRMAR
," 1- Marcar a transferéncia que deseja confirmar. /
( Clicar nesse botao para confirmar a transferéncia
&

Financeiro/ Tesouraria Loja - Transferéncia Saida: Envio de Valor para compor o Saldo
de outra Loja do Grupo, possibilitando ao usuario definir se a entrada da transferéncia sera
feita de forma automatica pelo ERP Bluesoft ou se sera feita manualmente pelo usuario.
Também é possivel enviar o dinheiro ao banco ou dar saida como roubo ou furto.


http://ajuda.bluesoft.com.br/modulo-financeiro/tesouraria-loja-outras-entradas/1838
http://ajuda.bluesoft.com.br/modulo-financeiro/tesouraria-loja-outras-entradas/1838
http://ajuda.bluesoft.com.br/sem-categoria/private-label/2145
https://docs.google.com/document/d/1WQYMFPeS25W9XULWWnvvwqrcp_ZSophJNMGhvLKwzCA/edit
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# Home / Financeiro / Tesouraria Central / Transf. Dinheiro (Saida) W n o ]
Tipo de transferéncia | Transferéncia de valores entre lojas (saida) %
Loja origem LJ-1 - BLUESOFT H ‘
Loja destino LJ-2 - BLUESOFT B ‘
Motivo [teste 4]
Valor 4000,00
Data da transferéncia 09/12/2015 @
[#/Gerar entrada automatica na loja destino i@ |
Bl ’ "I;‘J‘\ esta opco, a entrada seré efetuada atomaticamente na ﬁ

50 Caracteres restando

CONFIRMAR

Apés preencher os demais campos, clicar nesse botao para confirmar a
transferéncia

Checklist de Implanta¢ao do Mddulo

O ONOORWDNR

11.
12.

13.

Estar cerificado na Guia de Implantacdo Fechamento de Caixa.
Tipo de Pessoa Transportadora de Valores.
Financeiro/ Cadastros/ Motivos Diferenga Carro Forte.
Financeiro/ Contrato de Carro Forte.
Financeiro/ Cadastros/ Motivos Transferéncia de Valores.
Financeiro/ Cadastros/ Tipos de Entrada da Tesouraria.
Contabil/ Mapeamentos Contabeis - Financeiro - Entradas na Tesouraria.
Contabil/ Mapeamentos Contabeis - Financeiro - Movimentos Bancarios.
Conferéncia das Vendas finalizadas em TEF Cartdo de Crédito e Débito juntamente
com o Relatério do SITEF/ SCOPE.
. Conferéncia das Vendas finalizadas em POS Cartdo de Crédito e Débito juntamente
com os Relatdérios das maquinetas dos POS.
Conferéncia das Sangrias em Dinheiro.
Conferéncia das Vendas finalizadas em Cheque a Vista e Cheque Pré Datado e suas
Datas para Depdsito.
Conferéncia das Vendas finalizadas em Convénio, Vale Compra, Boleto que gerardo
Duplicatas no Contas a Receber.
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14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.

Conferéncia das Vendas de Servicos como Recargas de Celular por exemplo.

Conferéncia de Pagamentos de Faturas e Correspondente Bancario quando houver.

Conferéncia das Redugdes Z.

Conferéncia das Devolugdes lancadas na data.

Conferéncia da Quebra.

Conferéncia das Validacdo dos Totais da Tesouraria.

Inclusao das Guias de Carro Forte enviadas e recebidas do Banco.
Ajustes de langamentos caso seja necessario.

Inclusdo de Outras Entradas e Venda de Servicos caso seja necessario.
Inclusdo de Transferéncias de Entrada e Saida caso seja necessario.
Inclusdo de Despesas pagas em Carteira.

Conciliacdo dos dados para Tesouraria Central.



