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Objetivo

O objetivo deste documento é fornecer um roteiro para a implantagdo do modulo Cheques
do sistema Bluesoft ERP.

O que é Cheques?

O Mddulo é utilizado para controle dos lancamentos finalizados em Cheques em diversos
Status: A Depositar, Depositado, Devolvido, A Recuperar e Recuperado.

Processos dos Cheques

Estar certificado na Guia de Implantacdao Fechamento de Caixa.
Certificar-se que todos os Cheques do Mdédulo Fechamento de Caixa estdo finalizados
com Numero do Banco, Agéncia, Conta Bancaria, CPF/CNPJ e Data de Depdsito
através da Manuteng¢do no Médulo Fechamento de Caixa.

3. Certificar-se que os Clientes que pagam suas compras em cheque encontram-se
cadastrados no Cadastro de Pessoas no Tipo de Pessoa: Cliente.

4. Enviar os Cheques ao Banco através das Guias de Carro Forte ou Cheques a
Depositar.

5. Verificar crédito em Conta Bancéria/ Controle Bancario dos Cheques Depositados.

6. Caso os Cheques sejam Devolvidos inclui-los em Inclusdo de Cheques Devolvidos.

7. Verificar débito em Conta Bancaria/ Controle Bancério caso os Cheques sejam
Devolvidos.

8. Reapresentar Cheques Devolvidos através das Guias de Carro Forte ou Cheques a
Depositar.

9. Verificar crédito em Conta Bancéria/ Controle Bancério dos Cheques Depositados.

10. Caso os Cheques sejam Devolvidos pela segunda vez inclui-los em Inclusdo de
Cheques Devolvidos.

11. Verificar débito em Conta Bancaria/ Controle Bancario dos Cheques Devolvidos.

12. Os Cheques Devolvidos deverdo ser visualizados e cobrados através dos Cheques a
Recuperar.

13. Ao recuperar o valor dos Cheques a Recuperar efetuar a Quitacao dos Cheques a
Recuperar.
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Cheques na Pratica

A Entrada de Cheques no Sistema Bluesoft se da a partir do Médulo Fechamento de Caixa
(Entrada pelo PDV) e Outras Entradas.

Financeiro/ Fechamento de Caixa

Financeiro/ Tesouraria Loja - Outras Entradas - Cheques

Financeiro/ Tesouraria Menu Rapido - Outras Entradas - Cheques

Financeiro/ Tesouraria Central/ Outras Entradas - Cheques

Ao finalizar uma venda pela Finalizadora Cheque ou Cheque Pré é necessario efetuar as
Manutengdes indicando dados como o Banco, Agéncia, Conta Bancaria, Numero do

Cheque, CPF ou CNPJ e Data de Depésito (Financeiro/ Fechamento de Caixa -
Manutengao - Manutencgao de Cheque).

—- hl“as“ﬂ :E Menu Central | |4l Dashboard = Langamentos de ... v Q &
* # Home ' Financeiro ' Fechamento de Caixa W n o @ AJUDA £
@ Loja: 78 — W
= Data:  15/12/2015 fif) Ha = T |
ﬁ o1 - = Inicial Operadores Manutencao Ocorréncias
7 -
Manutengao de Cheques
Iil Loja Data Colunas Ordenar Por
@ - TODAS - l
Descricdo |
v 14/12/2015 @ Descricao o Ascendente b
203 ECF
.-. N° Banco
.
'
Descrigdo ECF N°Banco N°Agéncia N°Conta N° Documento CPF/CNP) Data de depésito  Valor Venda Valor Juros Valor Juros Administradora
C L L - - il
& Cheque 7 0 0 47686 R$ 455,60 R$ 0,00 R$ 0,00
$ Cheque 18 764 58530 — 15/12/2015  R$ 200,00 R$ 0,00 R$ 0,00 &
_fgg\, 2 registro(s) encontrado(s)
] | Somente sera possivel dar manuten¢ao nos dados do cheque se o ECF estiver aberto, caso o ECF estiver fechado nao sera possivel editar
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Caso os dados estejam incorretos apos a conciliagdo da Tesouraria Loja pode-se efetuar a
Manutencao pelo Médulo Tesouraria Menu Rapido (Financeiro/ Tesouraria Menu Rapido/
Manutencao de Cheques).

u Central |l Dashboard  Bluesoft ERP. 7 Q@ &

* # Home | Financeiro ' Tesouraria - Menu Rapido * n & © AJUDA ﬂg -4
® AN ’ 4 (= e e & -
& Loja Manutengao de cheques
e
Data | Selecione a Loja Data
[ 1] 08122015 fi) € BUSCAR

Consulta geral

]

Consolidagio Descricao N° Banco N° Agéncia N° Conta N° Documento CPF/CNP) Data para Depésito  R$ Venda RS Juros Juros Adm.
so%
- Cheque 341 21 57238 2463 — 14/12/2015 R$ 91,00 R$0,00 R$ 0,00

Despesa analitica loja
pagadora

Despesa analitica loja
origem

Despesa sintética loja

pagadora

9 v % P =

Apods a Entrada do langamento de Cheque no sistema o mesmo deve ser enviado ao Banco
através da Guia de Carro Forte ou Borderd de Cheques:

Financeiro/ Tesouraria Loja - Guia de Carro Forte: Depdsito de Cheques via Carro Forte.

Tesouraria loja

| U1 -BLuesoFT v | | 14272015 i)

_— - = TE = ’a fi | pr—
@ / . s D % Guia de © L“‘ E% E’g

= % Baixa de Guia de Carro Qutras " Venda de Transf. -
Inicial Ajustes Consultas Despesas entrada de Private Label , Transf. (Saida)
cheque Forte tioto entradas servigos (Entrada)

*
O
o
[~

i Selecione o contrato de transporte de valores SALES
E Loja Empresa de transporte Conta bancéaria Selecione
oun 1 TRANSPORTADORA DE VAL E SEG Lj 1-BANCO | Prosseguir |
k'

. 1 TRANSP DE VALORES E SEGURANCA  Lj1-BANCO Prosseguir |
& |Escolher o contrato de transporte de valores desejado e clicar no botao 'prossequir’

<
4
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Tesouraria loja

voard | Tesour...

== Menu Central

LJ-1-BLUESOFT | 1411272015 (i)

R &0 %

) V4 ! s
Inicial Ajustes Baixa de cheque Consultas
Transporte de valores

Loja: 1 | | Empresa de tranporte

Guia de Carro Forte N° [}
Data coleta(*)

15/12/2015

[JUtilizar o dia seguinte como data para depésito

Carro(*)

Valor em dinheiro do dia anterior
Valor em dinheiro do dia atual
Valor de servigos de terceiros
Valor total em dinheiro

Valor em cheques

Valor total do malote

(4iCampos com preencimento obrigatdrio.

Despesas

[HE]

Clicar nesse icone para consultar e selecionar os

cheques com o status a depositar.

HOAE 8 Gowdsg D

55 =B

Guia de Carro Forte

Gula de entrada de

troco

Rota/Sequencia(*)

0,00 Namero dos lacres
0,00
0,00
0,00 Quantidade malotes(*)
0,00

' CONFIRMAR
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o
Outras entradas Private Label

TRANSPORTADORA DE VAL E SEG | | Banco-Agéncia-Conta: BANCO

Série  o(*)

Hora da entrada(*)

Responsavel da loja

Responsavel transportadora(¥)

@

Venda de servicos

Hora da saida(*)

e 10

Transf. (Entrada) = Transf. (Saida)

DV 0%

Classificagdo

| Rotineiro v

depositar

Clicar nesse icone para consultar borderd de cheques a

card ~ Tesouraria...

Tesouraria loja

Lj-1-BLUESOFT v | 14/1222015 fiff

Baixa de cheque

s

Inicial Ajustes Consultas

& O »

Loja: 1 || Empresa de tranporte

R

P

Despesas Guia de Carro Forte

troco

TRANSPORTADORA DE VAL E SEG | | Banco-Agéncia-Conta: BANCO!

Guia de entrada de

Outras entradas Private Label

@

Venda de servigos

e X

Transt, (Entrada) Transf, (Saida)

Guia de Carro Forte N° o)
Data coleta(*)

15/12/2015

[utilizar o dia seguinte como data para depdsito
Valor em dinheiro do dia anterior

carro*)

Valor em dinheiro do dia atual
Valor de servigos de terceiros
Valor total em dinheiro

Valor em cheques

Valor total do malote

S B o= 8§ H

(HCampas com preencmenta obrgarde

Rotarsequenciat*)

0,00 Namero dos lacres
0,00
0,00

‘Quantidade malotes(*)

Série  0(%)

Hora da entrada(*) Hora da saida(*)

Responsavel da loja

Responsavel transportadora(*)

DV o)

Classificagio

| Retineiro v

§ Cheques | Borderds

D Banco/Agéncia/Conta Numero do cheque CPF do emitente
4876

o 123)

666

Valor da venda Juros estab.

R$:300,00 RS 0,00
R$310,00 RS 0,00
R$ 200,00 RS 0,00

) &

LPreencher todos os demais campos e confirmar o Ian;amento]

« CONFIRMAR

Juros adm. Valor total Data de emisséo
R$ 0,00 09/12/2015
R$ 0,00 08/12/2015
R$ 0,00 1071212015

Data de depésito @

osnaots o
08/12/2015 ﬁ
10122015 o

[Apds selecionar os cheques o ERP preenche o valor

total dos cheques automaticamente
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Financeiro/ Tesouraria Central/ Cheques/ Cheques a Depositar: Depdsito de Cheques
sem utilizar o servigo de Carro Forte: Neste Mddulo pode-se apenas criar o Borderd para ser
depositado posteriormente ou criar o Borderd e ja envia-lo para depdsito no Banco.

Sao Paulo, SP, Brasil - (11) 5543-5406

enu Central | |yMil Dashboard | Tesour...;

- CET o -

# Home | Financeiro / Tesouraria Central ' Cheques / Cheques a Depositar W = © AJUDA
o] Loja Conta bancéria do borderd CPF/CNP)
UJ-1- BLUESOFT ¥ Loja: 1 - BANCO
P Y X
Pesquisar Por Periodo * Ordenar Por:
[} Data de Depésito v | De o205 B 2 1sm222005 () Data Emisso v

| Banco/ Agéncia/ Conta Ntimero do cheque CPF/CNPJ do emitente Vvalor Data de emissdo Data de depésito E Devolvido?

123-123-123 123 123 R$ 310,00 08/12/2015 08/12/2015 Néo

o 10-21-2345 4876 39835858845 R$ 300,00 09/12/2015 09/12/2015 Nao

@ 237-5555-555555 666 38808069850 R$ 200,00 10/12/2015 10/12/2015 Nao
237-2323-1312131 1313213212 29411280854 R$ 1.000,00 1171272015 11122015 Néo
23 - 456 - 234567 6966 39835858845 R$ 200,00 1111212015 11/12/2015 sim

LI 24-1267 - 23446768 2389 39835858845 R$ 250,00 14/12/2015 14/12/2015 Sim

)| 23-456-234567 2409 30563189800 R$ 200,00 15/12/2015 15/12/2015 Nao
N° de cheques 7 Valor total RS 2.460,00
N° de cheques selecionados 2 Valor total selecionado 1.200,00

CRIAR E DEPOSITAR BORDERO

IE’ possivel tanto somente criar o Borderd com os cheques selecionados, quanto criar e depositar o borderd |\} CRIAR BORDERG

(D AE & & v W = i

Nas duas formas de depdsito acima debitaremos o valor da Tesouraria e creditaremos o
valor no Banco.

Cheques Depositados:

EE Menu C Dashboard = Consulta de... Principal

A Home

Financeiro / Tesouraria Central / Cheques / Consulta de Borderd de Cheques W

© AJUDA

Periodo
De| 16/12/2015 fif) @

Loja Conta bancaria Tipo de data

R & O %

‘ LJ-1 - BLUESOFT ¥ \ | Todas as contas W ‘ Data de emissdo
16/12/2015 £}
(7] N° Borderd Filtrar Por: Tipo de borderé:
‘ Todos A ‘ ‘ Todos v

Q BUSCAR

Loja N°Borderd Banco/Agéncia/Conta N° cheques Valor Emissao Depdsito  Status
BANCO s R

1 60985 | 1 R$250,00 16/12/2015 14/12/2015 Border Criado E Qe
BANCO Bordero .

1 60983 3 1 R$ 200,00 16/12/2015 16/12/2015 Depositado u - g
BANCO Borderd

1 60984 3 ’R$200,00 16/12/2015 16/12/2015 Depositado L__J - @

Totais

O %P =i H

/ 3 R$650,00
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Valor debitado da Tesouraria:

| 111 1= vion cenval | [l Dasnboard | Consul..¢ Principal " o &

# Home / Financeiro / Tesouraria Central / Tesouraria - Apuragio n P oauDA  of
ﬁ Rede Loja Data
Bluesoft 1 v | | U-1-BLUESOFT v | 161212015 1]
2
-

]

Apuracdo do Saldo Anterior e Final

Tipo Saldo Anterior Débitos Créditos Saldo do Dia Saldo Final
ICheque R$ 472.077,84 R R$ 0,00 R$ -400,00 R$ 471.677,84

23
3

'i‘

& Cheque Pré R$ 44.049,09 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 44.049,09
Convénio RS 4.291,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 4.291,00
f Dinheiro R$-1.282.402,03 R$ 0,00 R$ 0,00 R$-1.282.402,03
$ POS - Cartdo de crédito R$ 712.696,42 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 712.696,42
= POS - Cartdo de débito R$ 89.945,50 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 89.945,50
@ TEF - Cartdo de crédito R$ 7.972.950,01 R$ 0,00 RS 0,00 R$ 7.972.950,01
N TEF - Cartdo de débito R$ 1.694.065,38 R$ 0,00 RS 0,00 RS 1.694.065,38
Ticket R$ 30,677,33 R$ 0,00 RS 0,00 R$ 30.677,33
Vale Assiduidade R$ 100,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 100,00
ﬁ: Vale Compra R$ 405.905,06 RS 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 405.905,06
O Total RS 10.144.355,60 R$ -400,00 R$ 0,00 R$ -400,00 RS 10.143.955,60

- VOLTAR

hites://ers-2a.blussalt. " 1

Financeiro/ Tesouraria Central/ Cheques/ Borderd de Cheques: Consulta de Borderos
criados ja enviados ou n&o ao Banco, Envio de Borderds ja criados ao Banco e Estorno de
Borderds ainda nao enviados ao Banco.

ashboard ~ Consulta de Bord... &

# Home / Financeiro / Tesouraria Central ~ Cheques / Consulta de Borderd de Cheques ¥ n - @ AJUDA
# Loja Conta bancaria Tipo de data Periodo
" LJ-1 - BLUESOFT ¥ Todas as contas v | | Data de emissao v | De 16/12/2015 ff) 2 16/12/2015 fif)
N° Borderd Filtrar Por: Tipo de borderd:
lil Todos v Todos ¥

&)

Clicar no icone para depositar o Borderd criado

Q BUSCAR

o
e

Loja N°Borderé Banco/Agéncia/Conta N° cheques  Valor Emisséo Depésito Status
1 j 6})985 BANCOVﬁ B Bl IV R$ 250,00 16/12/2015  14/12/2015 VBorderﬁ Criado ) 7@
1 60983 BANCO 1 R$200,00 16/12/2015 16/12/2015 Borderd Depositado L_l - g
1 60984 BANCO 1 R$200,00 16/12/2015 16/12/2015 Borderd Depositado 1] -
Totais 3 R$ 650,00

Clicar no icone para estornar o Borderd deposiladol

BRI N N
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Estorno de Borderé depositado:

O Estorno de Borderd depositado serve para desfazer os depésitos dos cheques do Borderd
em questao, onde apds estornar os movimentos os cheques ficam novamente disponiveis

para depdsito.
Detalhes do Borderé de cheques:

LN ] Detalhe do Barderd de Cheaues

bluesoft.com. Key=6098¢

Detalhe do Borderé de Cheques

Borderd: 60983 Status: Borderd Depositado Data emissao: 16/12/2015
Gerado por: Partida Dobrada: 3567869 Conta bancaria: BANCO
Nimero do cheque CPF/CNPJ Emitente Data de depdsito Valor
666 n 2015-12-16 R$ 200,00
Total R$ 200,00

Motivo do estorno (*)

200 Caracteres restando \

Clicar no botao para estornar. I
Incluir um motivo para o estorno do depésito| ® ESTORNAR BORDER®

Ocorréncias do movimento de estorno:

Ocorréncias de borderd de cheques

Borderd : 60984

Data de emissdo : 16/12/2015

Conta bancaria : Lj:001 | Bco237 | Ag:2555-0 | C/C:300001-3
Gerado por : LUIZ FERNANDO SANTOS

Usudrio Descrigdo Data
LUIZ FERNANDO SANTOS Maovimento Incluide (Estorna de cutro Movimento): 15/02/2016
15/02/2016

I LUIZ FERMANDO SANTOS Movimento de Estorno gerado: Testes do Guia de Implantagdo dentro de Mddulo Financeire - Tesouraria - Consulta e Getao de cheques
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Apos estornar o Borderd, os cheques depositados ficarao disponiveis para depdsito e
vinculo em outro Borderd.
Consulta de cheques e status do cheque estornado

n
-
=
5]
s
i

* # Home | Financeiro ~ Tesouraria Central | C i Consulta de Cheques
(o]
-]
Pariods
[ o de o 015 @ |2 ]
L]
™| 409
=
=
Borderd estornado.
) de dept Valor  Prazo CPF/CNP) emi reade
s Ve s 20000 : 30563189800 111 BLUESOFT [5]
Subtotalpor 1622015 2520000
o Totalde registros: 1 Total geral R 20000
L]

Financeiro/ Tesouraria Central/ Cheques/ Inclusdao de Cheques Devolvidos: A Inclusao
de Cheques Devolvidos retorna o Cheque para a Tesouraria ocorrendo um crédito para
poder ser Reapresentado e debita o Cheque no Banco.

Inclusédo do cheque devolvido:

= ol [ ME—— . o s

* # Home | Financeiro | Tesouraria Central - Cheques © Inelusdo Cheques Devolvidos s B - © AJUDA
Loja Conta banciria Numero do Cheque Valor cPriCNP)
a U-1 -BLUESOFT * Loja: 1 - BANCO BRADESCO - Ag.: 2555-0- v 0,00

R

Cheques depositados

Loja Banco/Agéncia/Conta N° do cheque Valor Emissao Depésito Status

1 24-1267 - 23446768 2389 R$ 250,00 14n22015 161272015 )

1 23 - 456 - 234567 6966 RS 200,00 MN22015 15/12/2015
Total: R$ 450.00
| Botao para incluir devolucao do cheque.]

Cheques a depositar

& © v % P o= o H

Loja Banco/Agéncia/Conta N° do cheque Valor Emissio Depésito status
237338051105 ues wmo oo wzors P =l
1 10-21-2345 4876 RS 300,00 09112/2015 09/12/2015 adepositar
23.12-2134 6669 R$ 1,000,00 16122015 16/12/2015 adepositar
1 24-456 - 7656544 23456 R$ 2.500,00 161122015 16/12/2015 adepo:
59-34- 55657 27687 R$ 3.000,00 160122015 16/12/2015 a gaffositar
Total: RS 326.50 P

Botao para estornar a devolucao do chequel

Cheques a recuperar
Loja Banco/Agéncia‘Conta Nimero Valor Emissio Depdsito Alinea h

1 24-234-1111 6967 R$ 400,00 111202015 14122015 A E

Total: R$ 400.00

T 98
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Inclusdo de cheques devolvidos

Loja Portador Banco/Agéncia/Conta Nimero do cheque  Valor Dat'a d-e Data' d‘E Status
emissdo depésito
1 | U-1-BLUES.. ¥ | 24-1267-23446768 2389 R$ 250.0 14/12/2015 16/12/2015 Depositado
CPF Conta de depésito Autorizagdo empresa NSU Funcionario Informe a Alinea
11 - Insuficiéncia ... ¥
Data de devolugao Movimento bancario COdlg,o de~ Juro diario Taxa de devolugao Muilea d? Custas cartorio
autorizagao devolugio
14/12/2015 Cheque Devolvido ¥ 0.0 0.0 0.0 0.0

? / v CONFIRMAR

Editar os campos conforme necessidade e confirmar a devolugéo}

A Reapresentagao de Cheque Devolvido é realizada pelo envio da Guia de Carro Forte ou
Borderds de Cheques a Depositar.

Inclusdo de Cheques Devolvido pela segunda vez: Apds a Reapresentagcdo o Cheque pode
ser Devolvido mais uma vez, neste caso incluiremos a Devolugao pelo Modulo Incluséo de
Cheques Devolvidos.

Apods o Cheque ter sido Incluido duas vezes como Cheque Devolvido ndo pode ser mais
enviado ao Banco e ficara em poder da Loja para que seja resgatado.

Inclusdo de cheques devolvidos

¥ Cheque incluido com sucesso | e [Apés confirmar, o ERP Bluesoft exibird essa mensagem.

Loja Conta bancaria Numero do cheque Valor Data de emissao Data de depésito Status
1 23 - 456 - 234567 6966 R$200.0 11/12/2015 15/12/2015 A recuperar

CPF Conta depdsito Autorizagao empresa NSU Funcionario Alinea Situagao do cheque
Insuficiéncia de
fundos - 2° > 4
apresentagio Esse cheque ndo pode ser depositad novamente

Data de devolugao Cédigo de autorizagao Juro diério Taxa de devolugdo Multa Custas Cartério

14/12/2015 0.0% R$0.0 R$0.0 R$0.0

Apds a segunda apresentacao, o cheque nao podera ser depositado novamente, sendo possivel depositar somente,
duas vezes.
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Financeiro/ Tesouraria Central/ Cheques/ Baixa de Cheques a Recuperar: Neste
Modulo temos duas funcionalidades: Estornar a Inclusdo de um Cheque Devolvido e
Recuperar um Cheque Devolvido anteriormente. A Recuperagcao de um Cheque Devolvido
se da no momento em que o cliente resgata o cheque junto a Loja.Neste momento ocorre a
saida do Cheque da Tesouraria e a entrada do Dinheiro, Cheque ou Cartao.

Estorno:

hl“esnﬂ EE Menu C il Dashboard | Tesouraria loj@¢| Baixa de Ch... ¥ @ &

# Home / Financeiro / Tesouraria Central / Cheques / Baixa de Cheques a Recuperar W n i © AJUDA
ﬁ Portador CPF/CNP) Emitente Ordenar por
LJ-1 - BLUESOFT v | | e —— | CPF/CNP, v
I : \ ) |
i
Loja Portador Data de emissdao Emitente CPF/CNP) Banco/Agéncia/Conta Numero Valo Operagoes
0%
[ ] 1 LJ-1 - BLUESOFT 14/12/2015 237 - 3384 - 511437 2469 R$ 20,00

1 LJ-1 - BLUESOFT 14/12/2015 24-234-1111 6967 R$ 400,00

NN N
[ ]

1 LJ-1 - BLUESOFT 14/12/2015 23 - 456 - 234567 6966 R$ 200,00

L
& Total R$ 620,00
,0

$

= et S v | el o P Baixa de Chequ..
T | s Fioamcons # Tsouwii Cantra # e/ sades e Chmqute s ecuparar ok — — - =
|Apés clicar no botéo de estorno o ERP Bluesoft exibira essa mensagem)| 9

©

Portador  cerreNm Emitente Ordenarp
o U - BLUESOFT - R .
e
m e Portador Data de emissdo Emitente cprice) Banco/Agéncia/Conta Nimero Valor Operagtes

1 U1 - BLUESORT 1anznms 456 220567 eose mwn QPO
B row 8520000
¥

Recuperacgéo de cheque devolvido:
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u Central | |Jlil Dashboard | Tesouraria loja¢ Baixa de Cheque... ¥ @ &

# O »

Portador
| U-1 - BLUESOFT

B R

# Home / Financeiro / Tesouraria Central / Cheques / Baixa de Cheques a Recuperar * n = @ AJUDA

CPF/CNPJ Emitente Ordenar por
v | — | cPrienp) v

BUSCAR

v % o o= g H

Loja  Portador Data de emissao Emitente CPF/CNPJ Banco/Agéncia/Conta Numero  Valor Operagbes
1 LJ-1 - BLUESOFT 14/12/2015 23 - 456 - 234567 6966 R$ 200,00 &) :’ g
Total

R$ 200,00
Clicar nesse icone para recuperar o chque.l

Edic&o dos juros, acréscimos e inclusdo de ocorréncias com informagdes do emissor do
cheque( assunto tratado,data, contato,telefone, e-mail) caso necessario:

Juros e Acréscimos:

[Apds clicar nesse icone sera possivel editar as informacoes de juros e acrésci

do cheque]—. Iil

Editar Cheque =

Edicdo de Juros e acréscimos do cheque

Valor dos juros ( 0,00 2,
Valor da multa 0,00
Valor da taxa de devolugao 0,00
Valor das custas de cartério 000
Valor do desconto 0,00
3

/”

I Apos incluir as irnformacoes, clicar no botao para confirmar as alt@ragﬁes.[
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Ocorréncias:

Ocorréncias x

Assunto Data Contato Telefone

Incluir nova ocorréencia

Clicar no icone para visualizar ocorréncias ja incluidas ou incluir uma noval
\ 1 :

Registrar ocorréncia

Assunte
Data 16/12/2015 [:2:]
Contato
Telefone

E-mail

Préximo contato
Nome

Telefone
Data =]

Ocorréncias

€VOLTAR

[ Apos incluir todas as informacoes desejadas, clicar no botao para s_alvaL]
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Recuperacgao do cheque:

Primeiramente, sera necessario clicar no botéo de inclusao de pagamento, preencher as informacdes conforme a necessidade e confirmar.

Incluir pagamentos %

Saldo devedor: R$ 200,00 | Forma de pagamento:| pinheiro
Data do langamento (gh 161272015 [
Valor 200,00
2
1
Baixa de cheque
Loja: 1 | Data de emissdo: 11/12/2015 | Data de depésito: 15/12/2015 | Emitente. CPFICNP);
Banco/Agéncia/Conta | Numere do cheque: 6966

valer brute

[Incluido o pagamento, clicar no botdo para encerrar a quitagéo do cheque|

Juro didrio

Dias em atraso

Valor total de juros R 0,0

Taxa de devolugio

Multa

Custas de cartério

Valor do desconto RS 0,0
Total Iquido R$ 200,00

saldo devedor RS 0,00

| Informado o pagamento, o ERP ira demonstrar os detalhes da inclgséo.|

1

Pagamentos anteriores

Forma de pagamento Data de emissio Valor Operagdes
Dinheiro 161122015 R$ 20000 %]

Total de pagamentos: RS 200,00

2

VISUALIZAR OCORRENCIAS | ENCERRAR QUITAGAO

Para concluir a recuperacao, clicar no botao para

encerrar a quitacédo e posteriormente no botéo sim.
Atencio x

Deseja realmente quitar este cheque? Esta operagio
&irreversivell

-
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O cliente pode recuperar o cheque mais de uma vez caso necessario e pagar o valor de
diversas formas: Dinheiro, Cheque e Cartao.

Existem dois Menus no Sistema que serao utilizados apenas na contratagcdo de uma
empresa terceirizada com fungao de Cobrancga de Cheques:

Financeiro/ Tesouraria Central/ Cheques/ Emissao de Borderos de Cheques a
Recuperar: Inclusdo de Cheques num Borderd para envio a empresa de cobrancga.

# Home / Financeiro / Tesouraria Central / Cheques / Emissdo de Borderd de Cheques a Recuperar W n = © AJUDA
¢ CPF/CNP) Loja Namero do Cheque Data de Devolugio
b = om \ De 017122015 ) & 1612/2015 )
Banco Agéncia Conta Bancéria Faixa de Valor
[ ]] De 0,00 3 0,00

BUSCAR

.| CPF/CNP) Loja Banco/Agéncia/Conta bancdria Numero do cheque Valor Data de depésito Data de devolugdo Status Alinea

) 1 2389 R$250.0 16/12/2015 14/12/2015 Insuficiéncia de fundos - 2* apresentagao

ortador: | | CONFIRMAR

Selecione

Consultar o cheque, selecionar o mesmo e confirmar para criar o Borderd |

18 & v % P =i H

Apos incluir o Borderd, sera possivel visualizar as informagodes e imprimir em formato PDF:

migmm.c@vw ol Dashboard | Emissdo de Bord...3¢ Inclus&o de Chec ¥ Q@ &

CPF/CNPJ Loja Nimero do Cheque Data de Devolugido
39835858845 LJ-1 - BLUESOFT v De o1/12/2015 i) 2 16m1272015 B
Banco Agéncia Conta Bancéria Faixa de Valor
De 0,00 a 0,00

R &0 %

BUSCAR

Borderd de cheques a recuperar

N° borderd 61003 Data de emissao 16/12/2015 Portador

Cheques
Cliente CPF/CNP) Loja Banco/Agéncia/Conta NUmero do cheque Valor Data depésito Data devolucdo Status Alinea
1 24-1267-23446768 2389 RE  enamots 14122015 e e Sefinco2
0.0 apresentacao

/ IMPRIMIR BORDERO

&@’W\e@ﬂ'l’ﬁ@

.
]
14
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Financeiro/ Tesouraria Central/ Cheques/ Retorno de Cheques a Recuperar ndao
Liquidados: Ocorre quando a empresa de cobranga nao recuperou os cheques que
estavam em seu poder.

Nessa tela é possivel tanto consultar os borderés quanto confirmar a recuperacéo.

Manutencdes envolvendo Cheques:

Financeiro/ Fechamento de Caixa - Manutengao - Manutencao de Cheque: Inclusado e
Alteracao de dados como Banco, Agéncia, Conta Bancaria, Numero do Cheque, CPF ou
CNPJ e Data de Depésito antes da Conciliagdo da Tesouraria Loja:

= ntral | [«hlD Langam.
# Home | Financeiro / Fechamento de Caixa
% 7~ = < '—
Loja: | LJ-1-BLUESOFT ~ Data:  18/12/2015 fif) i 3 l‘ [
Inicial Operadores Manutengio Ocorréncias
2
L] Manutencao de Cheques
Loja Data Colunas Ordenar Por
= - TODAS —
e
Descricdo
# L)1 - BLUESOFT 18/12/2015 s e @ Descrigao Ascendente
|
|N°Banco
$ Descrigdo ECF  N°Banco N° Agéncia N° Conta N° Documento CPF/CNP) Data de depésito Valor venda Valor Juros Valor Juros Administradora
Cheque 1 33 245 123 2 2292171000167 19/12/2015 RS 100,00 R$ 0,00 RS 0,00
%

o Cheque 1 391 123 456 85 30563189800 19/12/2015 R$ 10,00 R$ 0,00 R$ 0,00 a
0 Cheque 1 237 10203 789 99 59447431313 19/12/2015 RS 40,00 R$ 0,00 RS 0,00 5]
3 registro(s) encontradof(s)
wtr

Financeiro/ Tesouraria Menu Rapido/ Manuten¢ao de Cheques: Alteracdo de dados
como Banco, Agéncia, Conta Bancaria, Numero do Cheque, CPF ou CNPJ e Data de
Deposito apos a Conciliagdo da Tesouraria Loja.

Financeiro/ Tesouraria Loja - Ajustes - Troca de Cheque por Dinheiro: Saida de Cheque
e Entrada em Dinheiro na Tesouraria.

= |l Dashboard | Tesoura...
w [l Tesourarialoja
o L)1 - BLUESOFT + | | 18/12/2015 fif)

PN e ) = - P = = =
& ) V4 : 21 i - % o © &) 73

Inicial Ajustes Baixa de cheque Consultas Despesas Guia de Carro Forte | SU12 eui"(u'a 398 | Gutras entradas rivate Label Venda de servig Transf. (Entrada) Transf. (Safda)
2

©AJUDA

Manutencio de Cartdo Troca de cheques por dinheiro

Troca Cheque por Dinheiro Loja CPF/CNP)

+ | 30563189800

N° do cheque Valor do cheque

&)

Troca Dinheiro por Cheque EHENEBEVESORT:

205
LJ| (B E———
L
& Loja Conta Namero Emitente Data de emisséo Data do depésito Valor
1 10089405 123456 30563189800 261112015 2611112015 R$ 199,00
* 1 10089405 123456 30563189800 08/10/2015 13/11/2015 RS 1,00
$ 1 10089405 123 30563189800 26/08/2015 26/08/2015 RS$ 500,00
s Total selecionado RS 0,00
v
Total RS 700,00
a Confirmar troca de cheques
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Financeiro/ Tesouraria Loja - Ajustes - Troca Dinheiro por Cheque: Saida do Valor em
Dinheiro e entrada do Cheque na Tesouraria. Apds a entrada do Cheque o mesmo ficara
disponivel para ser depositado via Carro Forte ou Bordero.

luesifl (e —e—— : o 4

Tesouraria loja

L)1 - BLUESOFT + |  18/12/2015 fif)

R &0 %

7~ - i =" =) @ = (&
o / L s vl s i S © - < =0 g
Inicial Ajustes Baixa de cheque Consultas Despesas Guia de Carro Forte 2 e{e”""‘ 29 | Outras entradas Private Label Venda de servigos | Transf. (Entrada) Transf. (Saida)
roc
i Troca de dinheiro por cheque ©@AJUDA
¢ Din
B Loja

Troca Dinheiro por Cheque

- Troca Cheque por Cartio Valor 150,00
'i' CPF/CNPJ 30563189800
Banco 033
= Agéncia 0245
Conta 010089405
} N°do Cheque 123456
$ Data do movimento 18/12/2015 )
— Data para depésito 181272015 ()
D
=
™

Financeiro/ Tesouraria Loja - Ajustes - Troca Cheque por Cartao: Entrada do Valor em
Cartao e saida do Cheque da Tesouraria. Ao dar entrada no Cartadao o mesmo ficara
disponivel para Manutencgao e Baixa de Cartao.

TR i o Centl | il Dostiosrc | Tosourari...

* Tesouraria loja
@ U-1-BLUESOFT v | 18/12/2015 [
F Y 5 ] o R
N Zz L i iz s - © -
o nicial Austes Babea de chy Consul Desp Guia de Carro Forte o a Private Label Vendad Transt. (Entrada) Transt. (Saida)
2 Troca de cheque por cartdo
Loja CPFICNP) N¢ do cheque Valor
Iil U-1 - BLUESOFT v | 30563189800
ca che
=
% | Loja N°daconta N°docheque Emitente (CPF/CNP)) Valor Data emiss3o Data depésito Autorizadora Tipo de cartas(POS) Parcela
& 10089405 123456 30563189800 RS 199,00 | 18/12r2015 261115 [ REDECARD 4] | Pos Cantao Crédito Visa - REDECARD DIE
1 10083405 123456 30563189800 R$1,00 | 18/12/2015 131115 CIELO 4 | | Pos Cartaio Crédita Elo - CIELO s D
& 10089405 123 30563189800 RS 500,00 | 18/12/2015 m 26/08/15 CIELO # | | POS Cartao Crédito ELO - Parcelado - CIELO + 1
J3 Total 78 700,00
Total selecionado
$ Canfirmar

Consultas envolvendo Cheques:

Financeiro/ Tesouraria Central/ Consultas/ Cheques/ Cheques: Consulta Geral de
Cheques. Neste Mddulo podemos verificar Status que o Cheque se encontra.
Os Status possiveis para consulta sao os quatro demonstrados nas imagens abaixo:
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Depositados:

Al. dos Maracatins, 426 - Moema

Sao Paulo, SP,

Brasil - (11) 5543-5406

* , @ -
# Home | Financeiro / Tesouraria Central / Consultas / Cheques = Consulta de Cheques W
o Tesouraria - Consulta de cheques
| 12 Rede Loja periodo
| Datade emissdao v | De
/201
(] Bluesoft 1 v | | U-1-BLUESOFT v Anwz 2015 ]
a
@ 04/01/2016 ]
" o Borderd Status Tipo de cheque Portador
~-Todos--- v | | —Todos— v | | Todos v | | —--TODOS - v
li'l Valor CPF/CNPJ Numero do cheque Numero do banco
0,00
@ Detalh Rede Loja Mensal Semanal Diario Prazo Banco Cliente Portador Status
Cheques a depositar Cheques a recuperar Cheques recuperados
Loja Banco/Agéncia/Conta N°do cheque  Datadeemissio  Datadedepésito  Valor Prazo CPF/CNPj emitente  Portador Borderd
8 1 = 2389 14/12/2015 2211212015 R$ 250,00 8 = 1)1 - BLUESOFT 61043 - Borderd Depositado (1]
O Subtotal por data de depdsito 22/12/2015 R$ 250,00
Total de registros: 1 Total geral RS 250,00
IMPRIMIR CHEQUES DEPOSITADOS
L_Ll
= mm;sml Menu Central Dashboard | Consulta... 3¢ [Tesours o &
* # Home | Financeiro ' Tesouraria Central = Consultas / Cheques / Consulta de Cheques T n L
Tesouraria - Consulta de cheques
& Rede Loja Periodo
Data de emissdo ¥ De
2 0411202015 [::]
Bluesoft 1 v | | 1 -BLUESOFT N
a
(] 040112016 [
Borderd Status Tipo de cheque Portador
E ~-Todos--- v Todos--=- v Todos v wwees TODOS - - -
Valor CPF/CNP) Numero do cheque Numero do banco
ﬁ 0,00/
*
’ Detalhe Rede Loja Mensal Semanal Didrio Praze Banco Cliente Portador Status
$ Cheques depostados Gsuisaracupare | Gheauss reciperades
5 Loja  Banco/Agéncia/Conta N° do cheque Data de emissio Data de depésito valor prazo CPF/CNPf emitente portador Borderd
L4 1 4876 09/1272015 09/12/2015 R$ 300,00 0 LJ-1 - BLUESOFT LJ
Subtotal por data de depésite 09/12/2015 RS 300,00
“ 1 23456 16/12/2015 16/12/2015 RS 2.500,00 o LJ-1 - BLUESOFT LJ
1 6669 161272015 1611272015 RS 1.000,00 o L1 - BLUESOFT i3]
Subtotal por data de depésito 16/12/2015 R$ 3.500,00
Total de registros: 3 ! Total geral RS 3800,00
IMPRIMIR CHEQUES A DI

19 &
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A recuperar:

Al. dos Maracatins, 426 - Moema

Sao Paulo, SP, Brasil - (11) 5543-5406

== Menu Central D ard | Consul.. i Q
* — : & -
# Home | Financeiro / Tesouraria Central / Consultas / Cheques | Consulta de Cheques W
o Tesouraria - Consulta de cheques
» Rede Loja Periodo
Data de emissao v | De
L] Bluesoft 1 v | [ u-1-BLUESOFT 0411272015 L]
= a
5 04/01/2016 [:]
ﬁ Borderd Status Tipo de cheque Portador
—Todos-- v | | ~~Todos-- Todos A --TODOS - v
li Valor CPF/CNPJ Namero do cheque Numero do banco
0,00
5
7 Detalhe | Rede | Loja | Mensal | Semanal | Diario | Prazo | Banco | Cliente Status
Cheques depositados | Cheques a depositar Cheques recuperados
. Loja  Banco/Agéncia/Conta N° do cheque Data de emissdo Data de devolugio Valor Prazo  CPF/CNP] emitente Portador Alinea  Borderd
feid 1 6967 171272015 R$ 400,00 3 LJ-1 - BLUESOFT @ 60923 [
o Subtotal por data de depésito R$ 400,00
Total de registros: 1 Total geral RS 400,00
1
= luesi : °
Tesouraria - Consulta de cheques
Rede Loja perfodo
o Data de emissao v | De
Bluesoft 1 v \ L1 - BLUESOFT ‘Odﬂllllﬂ 3 g
— — a
(11} 0440112016 1]
Borderd Status Tipo de cheque Portador
] -Todos--- v | [ ~Todos- Todos B Y — .
. Valor CPF/CNP) Namero do cheque Nimero do banco
) 000
,(, Detalhe | Rede | Loja | Mensal | Semanal | Didrio | Prazo | Banco | Cliente | Portador | Status
$ es depositados | Cheques a depositar | Cheques arecuperar
? ReciboN° Loja Banco/Agéncia/Conta  N°cheque Datadedevolugdo  Datadorecibo  Datadeemissio  Datadedepésito  Desconto  Valor Valor pago  Prazo CPF/CNPJ emitente  Portador Borderd
183 1 6966 1411212015 16/12/2015 1nn22ms 1511272015 R$ 0,00 R$ 200,00 R$ 200,00 4 L1 - BLUESOFT 60902 u
Subtotal por data de recibo 16/12/2015 R$ 200,00
Total de registros: 1 Total geral R$0,00 R$ 200,00 R$ 200,00

O &

IMPRIMIR CHEQUES RECUPERAD
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Financeiro/ Tesouraria Central/ Consultas/ Cheques/ Cheques a Depositar: Consulta
dos Cheques a Depositar por Data de Depésito.

EEM\:HUC\'»\T.‘FJ Wil Dashboard  Tesouraria - Con... e Q &

# Home / Financeiro / Tesouraria Central / Consultas / Cheques / Consulta de Cheques a Depositar % n "] © AJUDA
o] Tesouraria - Consulta de checjues a depositar
L’: Loja Conta bancaria Data do depésito
™ LJ-1 - BLUESOFT ¥ | | Nenhuma Conta Bancaria Associada a esta Loja v || De 1512/2015 fif) 2 04/01/2016 ff)

®, BUSCAR

&

r]
= Loja Banco / Agéncia / Conta Nimero do cheque  CPF/CNP) do emitente Valor Taxa Valor Liquido  Data de emissdo  Data do depésito
'i' 1 6669 R$ 1.000,00 R$ 0,00 R$ 1.000,00 16/12/2015 16/12/2015
& 1 23456 R$ 2.500,00 R$ 0,00 R%$ 2.500,00 16/12/2015 16/12/2015

1 99 R$ 555,00 R$ 0,00 R$ 555,00 17/12/2015 17/12/2015
IL 1 1232 R$ 5.000,00 R$ 0,00 R$ 5.000,00 18/12/2015 18/12/2015
$ 1 878 R$ 200,00 R$ 0,00 R$ 200,00 22/12/2015 23/12/2015
Cheques 5
‘@ Total R$ 9.255,00
&

Financeiro/ Tesouraria Central/ Consultas/ Cheques/ Recibo Liquidagdao Cheques
Recuperados:

Consulta dos detalhes e Impresséao dos recibos de liquidacao dos cheques que foram
recuperados por data.

Consulta do recibo:

hl“ﬂsun 'E Menu C.. il Dashboard | Consulta de ... v Q &

# Home / Financeiro / Tesouraria Central / Consultas / Cheques / Consulta de Recibo Liquidagdo Cheques Recuperados * = @ AJUDA

*
O]
£ N Recbode Cheques Recuperados e Liquidados
[

Recibo CPF Data Recibo
08/12/2015 11

E BUSCAR

Nimero Recibo CPF Banco/Agéncia/Conta Numero do Cheque Valor Cheque Valor Recibo Data Recibo

@ E 181 359 - 2456 - 3444 156 300.0 310.0 08/12/2015

‘-

L
& \\ [Eeosdsimprassie dormeibe)
,('

$

llcone de consulta dos detalhes do recibo.l
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Detalhes do recibo:

Al. dos Maracatins, 426 - Moema

Sao Paulo, SP, Brasil - (11) 5543-5406

Impressao do recibo:

- bluesoft

# Home | Financeiro | Tesouraria Central ~ Consultas  Cheques  Consulta de Recibo Liquidagdo Cheques Recuperados  #¢ n & © AJUDA
] Recibo de Cheques Recuperados e Liquidados
Recibo CPF Data Recibo
- o 08/12/2015
(]
@ BUSCAR
=
w Recibo Ntmero: 181
Emitente CPF Banco Agéncia Conta Niimero do Cheque Valor Cheque Status
& 359 2456 3444 156 RS 300.0 Recuperado
& Data Depésito Data Recibo Jure Dirio Dias Passados Juro Total
$ 18/08/2015 08/12/2015 0.0% 112 dias 0.0%
Taxa de Devolugao Multa Custas Cartorio Total Atualizado Desconto/Acordo Valor Pago
@ R$ 3,00 R$ 2,00 R$ 4,00 R$ 310,00 R$ 0,00 R$ 310,00
L Pagamentos Efetuados
Forma de Pagamento Valor Data
o Cheque R$ 310,00 08/12/2015
- Total Pago: R$ 310,00

IMPRIMIR RECIBO (PDF)

Pagina 1

Recibo N°:

Emitente:

CPF:
Banco/Agéncia/Conta: i
Numero: 1
Valor:

Data de Depésito
18/08/2015

Juro Diario

0.0%

Taxa de Devolugdo
R$3.0

Total Atualizado
R$310.0

Pagamentos efetuados:

cull

E
56

-

R$300.0

Data do Recibo
08/12/2015

Dias Passados
112 dias

Muita

R$2.0

Desconto / Acordo
R$0.0

Recibo de Liquidagdo de Cheque a Recuperar
181

Juro Total

R$1.0

Custas do Cartério
R$4.0

Valor Pago
R$310.0

Forma de Pagamento
Cheque
Total: R$310,00

Data
08/12/2015

Valor
R$310.0

20
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Financeiro/ Tesouraria Central/ Consultas/ Cheques/ Troca de Cheque por Dinheiro:
Consulta dos Ajustes efetuados.

§§Mcnu C.. alil Dashboard | Consulta Ch... ¥ Q &

# Home / Financeiro / Tesouraria Central / Consultas / Cheques / Consulta de Troca Cheque Por Dinheiro * n i © AJUDA

Consulta Cheque Trocado por Dinheiro

R & O %

Loja Periodo
i | U1 - BLUESOFT v | De 04122015 ) 2 | 0ar01/2016 FR)
B
LA
0s
[ ]
Loja Descrigao Valor Data
1 Saida de cheque entrada de dinheiro R$ 47,38 14/12/2015
1 Saida de cheque entrada de dinheiro R$ 800,00 14/12/2015
1 Saida de cheque entrada de dinheiro R$ 3.000,00 18/12/2015
Total: R$ 3.847,38

BOv NP

Financeiro/ Tesouraria Central/ Consultas/ Cheques/ Troca de Dinheiro por Cheque:
Consulta dos Ajustes efetuados.

t= Menu C... il Dashboard | Consulta Di... )

# Home / Financeiro / Tesouraria Central / Consultas / Cheques / Consulta de Troca Dinheiro Por Cheque *

Consulta Dinheiro Trocado por Cheque

*
©
&
[~

Loja Periodo
i | L1 - BLUESOFT v | De 0422015 B8 | 2 040172016 B}
Loja Descri¢do Valor Data
1 Safda de dinheiro entrada de cheque R$ 1.000,00 11/12/2015
Total: R$ 1.00

m‘o&’*’lﬁ@
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Relatérios Cheques

Financeiro/ Relatérios/ Fechamento de Caixa/ Relatério de Cheque: Busca dos Cheques
por Loja e Data de Depdsito e resultado com ECF, Dados Bancarios, CPF/CNPJ, Data de
Depdsito, Valor e Juros.

Financeiro/ Relatérios/ Relatérios de Contas a Receber/ Relatério de Cheque por Data
de Depésito: Busca dos Cheques por Periodo (Data de Depésito e Data de Emissao),
Status (A Depositar, Depositados, A Recuperar e Recuperados) e CPF e resultado com total
de cheques por dia.

Checklist de Implanta¢ao do Mddulo

0 N o w

10.

11.
12.

13.

Estar cerificado na Guia de Implantacdo Fechamento de Caixa.

Certificar-se que todos os Cheques do Médulo Fechamento de Caixa estdo finalizados

com Numero do Banco, Agéncia, Conta Bancaria, CPF/CNPJ e Data de Depdsito
através da Manuteng¢do no Médulo Fechamento de Caixa.

Certificar-se que os Clientes que pagam suas compras em cheque encontram-se
cadastrados no Cadastro de Pessoa.

Enviar os Cheques ao Banco através das Guias de Carro Forte ou Cheques a
Depositar.

Verificar crédito em Conta Bancaria/ Controle Bancario dos Cheques Depositados.
Caso os Cheques sejam Devolvidos inclui-los em Inclusdo de Cheques Devolvidos.
Verificar débito em Conta Bancaria/ Controle Bancario dos Cheques Devolvidos.
Reapresentar Cheques Devolvidos através das Guias de Carro Forte ou Cheques a
Depositar.

Verificar crédito em Conta Bancaria/ Controle Bancario dos Cheques Depositados.
Caso os Cheques sejam Devolvidos pela segunda vez inclui-los em Inclusdo de
Cheques Devolvidos.

Verificar débito em Conta Bancaria/ Controle Bancario dos Cheques Devolvidos.
Os Cheques Devolvidos deverdo ser visualizados e cobrados através dos Cheques a
Recuperar.

Ao recuperar o valor dos Cheques a Recuperar efetuar a Quitacdo dos Cheques a
Recuperar.

22



